
NOME E COGNOME TELEFONO CASELLA DI POSTA 

ELETTRONICA ISTITUZIONALE

ATTO CONCLUSIVO NOME E COGNOME TELEFONO CASELLA DI POSTA 

ELETTRONICA ISTITUZIONALE

ATTI E DOCUMENTI DA 

ALLEGARE

UFFICIO A CUI 

RIVOLGERSI

TELEFONO POSTA ELETTRONICA 

ISTITUZIONALE

Gestione e liquidazione trasferte personale

dipendente, borsista, organi dell'Ente

Regolamento del trattamento di 

missione del personale dipendente a 

tempo indeterminato ed assimilato 

dell’Istituto Zooprofilattico Sperimentale 

del Lazio e della Toscana – M. Aleandri 

approvato con delibera n.  436 del 

19.09.2017

U.O. Risorse Umane e Affari 

Legali  - Linea di attività 

inerente il trattamento 

economico del personale 

Paolo Nicita 0679099418 paolo.nicita@izslt.it

Procedura 

informatica di 

liquidazione

Direttore Generale 0679099400 segreteriadir@izslt.it

Telefono e posta 

elettronica del 

Responsabile del 

procedimento 

60

NO NO NON PREVISTO NON PREVISTO NON PREVISTO NON PREVISTO

Direttore 

Amministrativo 0679099400 segreteriadir@izslt.it NON PREVISTO 04/06/2020

Gestione quote a carico Ente per applicazione

benefici contrattuali a personale cessato con

diritto a pensione.

C.C.N.L. Dirigenza Medica, S.P.T.A. e 

Personale del comparto

U.O. Risorse Umane e Affari 

Legali  - Linea di attività 

inerente la previdenza e 

quiescenza del personale 
Paolo Nicita 0679099418 paolo.nicita@izslt.it

Procedura 

informatica di 

liquidazione
Direttore Generale 0679099400 segreteriadir@izslt.it

Telefono e posta 

elettronica del 

Responsabile del 

procedimento 

90

NO NO NON PREVISTO NON PREVISTO NON PREVISTO NON PREVISTO

Direttore 

Amministrativo 0679099400 segreteriadir@izslt.it NON PREVISTO 04/06/2020

I.N.A.I.L. Conteggi premio annuo e

regolazione anno precedente: Denuncia

annua retribuzioni corrisposte

T.U. 1124/1965

U.O. Risorse Umane e Affari 

Legali  - Linea di attività 

inerente il trattamento 

economico del personale 
Paolo Nicita 0679099418 paolo.nicita@izslt.it

Procedura 

informatica di 

liquidazione
Direttore Generale 0679099400 segreteriadir@izslt.it

Telefono e posta 

elettronica del 

Responsabile del 

procedimento 

16 febbraio e 16 

marzo di ogni anno 

NO NO NON PREVISTO NON PREVISTO NON PREVISTO NON PREVISTO

Direttore 

Amministrativo 0679099400 segreteriadir@izslt.it NON PREVISTO 04/06/2020

Assegnazione borse di studio su progetti di

ricerca o su progetti finanziati da enti diversi.

Relative proroghe o conferme di titolarità.

Regolamento per il conferimento di 

borse di studio per la collaborazione in 

progetti finalizzati e di ricerca approvato 

con delibere n. 685/2019

U.O. Risorse Umane e Affari 

Legali  - Linea di attività 

inerente il reclutamento del 

personale Paolo Nicita 0679099418 paolo.nicita@izslt.it

Delibera

Direttore Generale 0679099400 segreteriadir@izslt.it

Telefono e posta 

elettronica del 

Responsabile del 

procedimento 

60

NO NO Giudice Ordinario NON PREVISTO NON PREVISTO NON PREVISTO

Direttore 

Amministrativo 0679099400 segreteriadir@izslt.it NON PREVISTO 04/06/2020

Convenzioni con enti pubblici in entrata ed in

uscita per prestazioni di consulenza
D.P.R. n. 270/1987

U.O. Risorse Umane e Affari 

Legali  - Linea di attività 

inerenti la contrattualistica e lo 

stato giuridico del personale
Paolo Nicita 0679099418 paolo.nicita@izslt.it

Delibera

Direttore Generale 0679099400 segreteriadir@izslt.it

Telefono e posta 

elettronica del 

Responsabile del 

procedimento 

30

NO NO Giudice Ordinario NON PREVISTO NON PREVISTO NON PREVISTO

Direttore 

Amministrativo 0679099400 segreteriadir@izslt.it NON PREVISTO 04/06/2020

CONCORSO PUBBLICO PER ASSUNZIONE 

DI PERSONALE A TEMPO 

INDETERMINATO (Indizione e pubblicazione 

bando, ammissione candidati, nomina 

commissione, valutazione titoli e svolgimento 

prove, approvazione graduatoria  e 

dichiarazione dei vincitori)

D.lgs. 165/2001s.m.i.; D.P.R. n.487 del 

09/05/1994, D.P.R. n.483 del 

10/12/1997, D.P.R. n.220 del 27/03/2001

U.O. Risorse Umane e Affari 

Legali  - Linea di attività 

inerente il reclutamento del 

personale

Paolo Nicita 0679099418 paolo.nicita@izslt.it

Delibera 

Direttore Generale 0679099400 segreteriadir@izslt.it

Telefono e posta 

elettronica del 

Responsabile del 

procedimento oppure 

concorsi@izsto.it

 180 giorni dalla 

prova scritta

NO NO

Giudice 

Amministrativo http://www.izslt.it/selezioni-e-concorsi/NON PREVISTO NON PREVISTO

Direttore 

Amministrativo 0679099400 segreteriadir@izslt.it NON PREVISTO 04/06/2020

SELEZIONE PUBBLICA, PER TITOLI ED 

ESAME COLLOQUIO PER RECLUTAMENTO 

PERSONALE A TEMPO DETERMINATO 

(indizione e pubblicazione bando, ammissione 

candidati, nomina commissione, valutazione 

titoli e svolgimento colloquio, approvazione 

graduatoria)

D.lgs. 165/2001 s.m.i.; D.P.R. n.487 del 

09/05/1994, D.P.R. n.483 del 

10/12/1997, D.P.R. n.220 del 27/03/2001 

per quanto non disciplinato dal bando

U.O. Risorse Umane e Affari 

Legali  - Linea di attività 

inerente il reclutamento del 

personale

Paolo Nicita 0679099418 paolo.nicita@izslt.it

Delibera 

Direttore Generale 0679099400 segreteriadir@izslt.it

Telefono e posta 

elettronica del 

Responsabile del 

procedimento oppure 

concorsi@izsto.it

180

NO NO

Giudice 

Amministrativo http://www.izslt.it/selezioni-e-concorsi/NON PREVISTO NON PREVISTO

Direttore 

Amministrativo 0679099400 segreteriadir@izslt.it NON PREVISTO 04/06/2020

SELEZIONE PUBBLICA PER 

L'AFFIDAMENTO DI BORSE DI STUDIO DA 

ATTIVARSI NELL'AMBITO DELLA RICERCA 

(indizione e pubblicazione, ammissione 

candidati, nomina commissione, valutazione 

titoli e svolgimento colloquio, approvazione 

graduatoria)

Art. 1 commi 424-434 Legge 27 

Dicembre 2017.

U.O. Risorse Umane e Affari 

Legali  - Linea di attività 

inerente il reclutamento del 

personale

Paolo Nicita 0679099418 paolo.nicita@izslt.it

Delibera

Direttore Generale 0679099400 segreteriadir@izslt.it

Telefono e posta 

elettronica del 

Responsabile del 

procedimento oppure 

concorsi@izsto.it

180

NO NO

Giudice 

Amministrativo http://www.izslt.it/selezioni-e-concorsi/NON PREVISTO NON PREVISTO

Direttore 

Amministrativo 0679099400 segreteriadir@izslt.it NON PREVISTO 04/06/2020

MOBILITA' VOLONTARIA IN USCITA 

(predisposizione atto deliberativo di assenso 

o diniego di nulla osta)

art. 19 CCNL Integrativo 

20/09/2001COMPARTO; art. 20 CCNL 

08/06/2000 per le rispettive Aree 

Dirigenziali 

U.O. Risorse Umane e Affari 

Legali  - Linea di attività 

inerenti la contrattualistica e lo 

stato giuridico del personale
Paolo Nicita 0679099418 paolo.nicita@izslt.it

Delibera

Direttore Generale 0679099400 segreteriadir@izslt.it

Telefono e posta 

elettronica del 

Responsabile del 

procedimento 

Intracompartimentale: 

10gg; 

Intercompartimentale: 

30gg
NO NO Giudice Ordinario NON PREVISTO lettera di richiesta

U.O. Politiche 

del personale e 

Concorsi

Direttore 

Amministrativo 0679099400 segreteriadir@izslt.it NON PREVISTO 04/06/2020

MOBILITA' DI COMPENSAZIONE 

intra/intercompartimentale (richiesta di pareri, 

predisposizione nulla osta)

art. 30 del D.lgs. 165/2001s.m.i.; art. 21 

comma 5 CCNL 19/04/2004 comparto

U.O. Risorse Umane e Affari 

Legali  - Linea di attività 

inerenti la contrattualistica e lo 

stato giuridico del personale
Paolo Nicita 0679099418 paolo.nicita@izslt.it

Delibera

Direttore Generale 0679099400 segreteriadir@izslt.it

Telefono e posta 

elettronica del 

Responsabile del 

procedimento 

termini stabiliti 

d'intesa dagli Enti

NO NO Giudice Ordinario NON PREVISTO lettera di richiesta

U.O. Politiche 

del personale e 

Concorsi

Direttore 

Amministrativo 0679099400 segreteriadir@izslt.it NON PREVISTO 04/06/2020

AVVISI ESPLORATIVI DI MOBILITA' 

ESTERNA (indizione avviso, ammissione 

candidati, nomina commissione, formulazione 

eventuale graduatoria)

art. 30 del D.lgs. 165/2001 s.m.i.; 

U.O. Risorse Umane e Affari 

Legali  - Linea di attività 

inerente il reclutamento del 

personale
Paolo Nicita 0679099418 paolo.nicita@izslt.it

Delibera

Direttore Generale 0679099400 segreteriadir@izslt.it

Telefono e posta 

elettronica del 

Responsabile del 

procedimento oppure 

concorsi@izsto.it

180

NO NO Giudice Ordinario NON PREVISTO NON PREVISTO NON PREVISTO

Direttore 

Amministrativo 0679099400 segreteriadir@izslt.it NON PREVISTO 04/06/2020

PROCEDURA DI ASSUNZIONE DISABILI 

(richiesta di avviamento, prova di idoneità, 

assunzione)

Legge 68/1999

U.O. Risorse Umane e Affari 

Legali  - Linea di attività 

inerente il reclutamento del 

personale
Paolo Nicita 0679099418 paolo.nicita@izslt.it

Delibera

Direttore Generale 0679099400 segreteriadir@izslt.it

Telefono e posta 

elettronica del 

Responsabile del 

procedimento oppure 

concorsi@izsto.it

Tempistica stabilita 

dalla Provincia 

NO NO

Giudice 

Amministrativo NON PREVISTO NON PREVISTO NON PREVISTO

Direttore 

Amministrativo 0679099400 segreteriadir@izslt.it NON PREVISTO 04/06/2020

ASSUNZIONE PERSONALE MEDIANTE 

CHIAMATA PUBBLICA AL CENTRO PER 

L'IMPIEGO 

art. 16 legge 28 febbraio 1987 n. 56

U.O. Risorse Umane e Affari 

Legali  - Linea di attività 

inerente il reclutamento del 

personale
Paolo Nicita 0679099418 paolo.nicita@izslt.it

Delibera

Direttore Generale 0679099400 segreteriadir@izslt.it

Telefono e posta 

elettronica del 

Responsabile del 

procedimento oppure 

concorsi@izsto.it

Tempistica stabilita 

dal CPI

NO NO

Giudice 

Amministrativo NON PREVISTO NON PREVISTO NON PREVISTO

Direttore 

Amministrativo 0679099400 segreteriadir@izslt.it NON PREVISTO 04/06/2020

ASSUNZIONE PERSONALE  A TEMPO 

INDETERMINATO (gestione chiamata da 

graduatorie/predisposizione delibera di 

assunzione)  

D.lgs. 165/2001s.mi.;art. 14 del CCNL 

1/09/1995 comparto ; art. 14 CCNL 

05/12/1996 rispettive aree dirigenziali

U.O. Risorse Umane e Affari 

Legali  - Linea di attività 

inerente il reclutamento del 

personale Paolo Nicita 0679099418 paolo.nicita@izslt.it

Delibera

Direttore Generale 0679099400 segreteriadir@izslt.it

Telefono e posta 

elettronica del 

Responsabile del 

procedimento 

60

NO NO Giudice Ordinario NON PREVISTO NON PREVISTO NON PREVISTO

Direttore 

Amministrativo 0679099400 segreteriadir@izslt.it NON PREVISTO 04/06/2020

ASSUNZIONE/ PROROGA PERSONALE A 

TEMPO DETERMINATO (gestione chiamate 

dalle graduatorie, predisposizione delibera di 

assunzione/ proroga)

D.lgs. 165/2001 s.m.i.; D.lgs. 

368/2001s.m.i.; D.L. n.158/2012 

convertito con la L. 189/2012; legge 

125/2013

U.O. Risorse Umane e Affari 

Legali  - Linea di attività 

inerente il reclutamento del 

personale
Paolo Nicita 0679099418 paolo.nicita@izslt.it

Delibera

Direttore Generale 0679099400 segreteriadir@izslt.it

Telefono e posta 

elettronica del 

Responsabile del 

procedimento 

60

NO NO Giudice Ordinario NON PREVISTO NON PREVISTO NON PREVISTO

Direttore 

Amministrativo 0679099400 segreteriadir@izslt.it NON PREVISTO 04/06/2020

PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI DELL'ISTITUTO ZOOPROFILATTICO SPERIMENTALE DEL LAZIOE E DELLA TOSCANA M-ALEANDRI

 ATTIVITA' E PROCEDIMENTI

DESCRIZIONE DEL PROCEDIMENTO UNITA' ORGANIZZATIVE 

RESPONSABILI DELL'ISTRUTTORIA

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO MODALITA' CON LE QUALI 

POSSONO ESSERE 

RICHIESTE INFORMAZIONI 

RELATIVE AI 

PROCEDIMENTI IN CORSO

IL PROVVEDIMENTO 

PUO' ESSERE 

SOSTITUITO DA 

UNA 

DICHIARAZIONE 

DELL'INTERESSATO

UNITA' OPERATIVA  COMPLESSA RISORSE UMANE E AFFARI LEGALI

NORMATIVA DI RIFERIMENTO IL PROCEDIMENTO 

PUO' CONCLUDERSI 

CON IL SILENZIO 

ASSENSO

COMPETENZA ATTO FINALE TERMINE DI 

CONCLUSIONE DEL 

PROCEDIMENTO 

ESPRESSO IN GIORNI

AGGIORNAMENTI 

PRECEDENTI

STRUMENTI DI 

TUTELA 

AMMINISTRATIVA E 

GIURISDIZIONALE

ULTIMO 

AGGIORNAMEN

TO

MODALITA'  PER 

L'EFFETTUAZIONE DEI 

PAGAMENTI 

EVENTUALMENTE 

NECESSARI

LINK DI ACCESSO AI SERVIZI ON LINE PROCEDIMENTO AD ISTANZA DI PARTE SOGGETTI A CUI E' 

ATTRIBUITO IN CASO 

DI INERZIA IL POTERE 

SOSTITUTIVO E 

MODALITA' DI 

ATTUAZIONE

TITOLARE DEL POTERE SOSTITUTIVO
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