ISTITUTO ZOOPROFILATTICO SPERIMENTALE
DEL LAZIO E DELLA TOSCANA M. ALEANDRI

DELIBERAZIONE DEL DIRETTORE GENERALE

n........ 212....... del ...25.05.2015.........

OGGETTO: Approvazione nuovo REGOLAMENTO PER LEFFETTUAZIONBDELLE
SPESE CON IL FONDO ECONOMALE — decorrenza 1° giugoa5
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Il Direttore Generale F.F.
F.to (Dott.Remo Rosati)



Il responsabile della Direzione Acquisizione Beni 8ervizi

Dott.ssa Silvia Pezzotti

PREMESSO che con deliberazione del Direttore Generale d. &3 12 dicembre 2012 é
stato approvato il “Regolamento per l'effettuazatelle spese con il fondo
economale” del nostro Istituto, con decorrenzaebbfaio 2013;

CONSIDERATO che, ai sensi della legge n. 244 del 2007, in wesSene delle linee guida
definite con decreto ministeriale 55/13, e stattounotto nell’ordinamento
italiano a far data dal 30 marzo 2015 I'obbligofatiturazione elettronica nei
confronti della Pubblica Amministrazione e che @etd si reputa opportuno
introdurre modifiche funzionali al Regolamento sopchiamato;

RITENUTO che per le motivazioni sopra espresse sussistquresupposti giuridici per
procedere alla modifica del menzionato Regolamento,

PROPONE

per i motivi espressi in narrativa che costituiscgparte integrante e sostanziale del presente
provvedimento:

1. di approvare il nuovo “Regolamento per I'effeizione delle spese con il fondo economale”, che
allegato in copia al presente provvedimento ne itc@ste parte integrante e sostanziale, con
decorrenza 1° giugno 2015;

2. di abrogare espressamente le disposizioni eress materia, non compatibili con il Regolamento
sopra richiamato;

3. di adeguare la Procedura Gestionale della [@mezAcquisizione Beni e Servizi 002/rev. 3, avente
ad oggetto: “Gestione Fondo Economato”, in quamio compatibile con il Regolamento allegato alla
presente deliberazione;

4. di dare mandato alla Sig.ra Emanuela Ricci, ualita di economo, di trasmettere il presente
provvedimento alle strutture interessate.

Il responsabile della Direzione Acquisizione Ber@exvizi
F.to Dott.ssa Silvia Pezzotti



IL DIRETTORE GENERALE

LETTA E VALUTATA la proposta di deliberazione avente ad oggetto:ptApazione nuovo
REGOLAMENTO PER L'EFFETTUAZIONE DELLE SPESE CON EONDO ECONOMALE -

decorrenza 1° giugno 20157,
RITENUTO di doverla condividere cosi come proposta;

SENTITI il Direttore Amministrativo ed il Direttore Sanitar che hanno espresso parere favorevole
alla adozione del presente provvedimento,

DELIBERA

per i motivi espressi in narrativa che costituiscqrarte integrante e sostanziale del presente
provvedimento:

1. di approvare il nuovo “Regolamento per I'effeizione delle spese con il fondo economale”, che
allegato in copia al presente provvedimento neitcoste parte integrante e sostanziale, con
decorrenza 1° giugno 2015;

2. di abrogare espressamente le disposizioni er@ss materia, non compatibili con il Regolamento
sopra richiamato;

3. di adeguare la Procedura Gestionale della DmezAcquisizione Beni e Servizi 002/rev. 3, avente
ad oggetto: “Gestione Fondo Economato”, in quammio compatibile con il Regolamento allegato alla
presente deliberazione;

4. di dare mandato alla Sig.ra Emanuela Ricci, ualitg di economo, di trasmettere il presente

provvedimento alle strutture interessate.

IL DIRETTORE GENERALE F.F
F.to (Dott. Remo Rosati)



ISTITUTO ZOOPROFILATTICO SPERIMENTALE
DEL LAZIO E DELLA TOSCANA M. ALEANDRI

REGOLAMENTO PER L'EFFETTUAZIONE DELLE SPESE CON IL FONDO ECONOMALE
(allegato deliberazione n. 212 del 25.05.2015)ecorrenza 1° giugno 2015

Art. 1 Spese di economato
Sono da considerarsi spese di economato quelleisfgadal presente Regolamento che per loro natigeono essere
effettuate con pagamento in contanti o che sonattesizzate dalla presenza di almeno uno dei sgguequisiti
essenziali:

- modesta entita,

- urgenza,

- necessita di pagamento contestuale all'acquisto.

Art. 2 Articolazione della Cassa economale
In relazione all'organizzazione dell'lstituto eigdi alla sua struttura organizzativa a livellariteriale, il fondo
economale & cosi articolato:
1) la responsabilita della gestione del fondordicipazione € affidata ad un funzionario dellad2ione Acquisizione
Beni e Servizi, di seguito chiamato “economo”, dhezaso di impedimento, & sostituito da un sugplen
2) la gestione delle spese di economato nelleo8keeiaffidata ai Responsabili delle Sezioni steslieseguito chiamati
per lo svolgimento di detta funzione: “sub-ecoriorhisub-economi operano, per le attribuzioni refatal presente
Regolamento, in stretta collaborazione con I’ ecomoln caso di assenza o impedimento le funzidsiud-economo
sono svolte da un dirigente individuato dal Respbile della Sezione;
3) [larticolazione territoriale del servizio & $eguente:

a) Cassa economale Sezione di Arezzo,

b) Cassa economale Sezione di Firenze,

c) Cassa economale Sezione di Grosseto,

d) Cassa economale Sezione di Latina,

e) Cassa economale Sezione di Pisa,

f) Cassa economale Sezione di Rieti,

g) Cassa economale Sezione di Siena,

h) Cassa economale Sezione di Viterbo.
La nomina dell economo e dei sub-economi ¢ deditze dal Direttore Generale, su proposta del Diret
Amministrativo; contestualmente, come detto sopiane indicato un sostituto delleconomo in casoadsenza o
impedimento dello stesso.

Art. 3 Natura delle spese

E ammesso il ricorso alle spese con il fondo ecaiencon i limiti previsti nel presente Regolamergecondo il
disposto di cui alla legge 13 agosto 2010, n. 1361 recante: “ Piano straordinario contro le mafionché delega al
Governo in materia di normativa antimafia”, art.c8mma 3, ed alle successive determinazione detita Nazionale
Anticorruzione nn. 8 e 10 del 2010 e n. 4 del 2011

E’ autorizzato il pagamento in contanti per le spel seguito specificate:

1) spese per acquisti urgenti;
2) spese necessarie per la funzionalita dellatsteunel limite economico indicato dal successvticolo 4;
3) spese per le quali € richiesto il pagamentdeastuale all’acquisto del bene/servizio;
4)  spese per acquisti minuti.
Si elencano di seguito le spese che possono gsagate con il fondo economale, dando atto cheedgnte elenco é da
intendersi esemplificativo, ma non esaustivo:
* spese per acquisto carburanti per gli automezzotazione;
* spese per manutenzione/riparazione automezzi;
spese per pedaggi autostradali;
* spese per accertamenti di natura ambientale;
 spese per manutenzione giardini;
* spese per servizio di trasporto;
* spese per acquisto di minuta cancelleria e stampati
spese per parti di ricambio hardware ( previa &#arione struttura informatica).
L’economo € autorizzato altresi ad effettuare fusati spese:
* spese per pagamenti di tasse varie previste pge legative agli automezzi in uso;
* spese di rappresentanza;



* spese per la pubblicazione di bandi;

* anticipazione al Direttore Generale, al DirettorarAinistrativo e al Direttore Sanitario per spesengisione.
| sub-economi sono autorizzati altresi al pagamentontanti per le spese urgenti riferite a mangzioni e riparazione
di immobili con specifico riferimento al D.Lgs 8D@8 e smi in materia di sicurezza sui luoghi dolav limitatamente
alla sola rimozione di stato di pericolosita ineipie, come da espressa delega conferita dal @eeBenerale.

Art. 4 Limite di spesa

Le spese di cui al presente Regolamento devonoeggas o inferiori ad € 950,00, IVA inclusa, pEgni acquisto.

E fatto tassativo divieto di frazionare artificiosente in piu parti gli acquisti e gli interventi ééfettuare nello stesso
momento e riguardanti lo stesso oggetto.

Per far fronte ai pagamenti delle spese di cpigaal’economo ed ai sub-economi &€ assegnataana di credito
prepagata, il cui fondo & erogato su conto corrgataite mandato di pagamento.

Art. 5 Responsabilita

L'economo ed i sub-economi sono considerati agentiabili e sono personalmente responsabili dpkse sostenute e
della regolarita dei pagamenti eseguiti in bas diciplina contenuta nel presente Regolamentassdsi applica la
normativa in materia di responsabilita degli ageatitabili della Pubblica Amministrazione.

| dipendenti di cui al comma precedente non sdidigati a presentare cauzione per il fondo losegsato.

Ad essi non & corrisposto alcun altro assegno éedmnza al trattamento economico dovuto salva shvprevisione da
parte delle norme del contratto che regolano ftaraento economico del personale.

Art. 6 Anticipazione del fondo

Per far fronte ai pagamenti, al 1° gennaio di aggarcizio, vengono anticipati € 36.500,00 tramitéssione di mandati
di pagamento all’economo e ai sub-economi.

Il fondo € cosi ripartito:

Sede di Roma € 12.000,00
Sezione di Arezzo € 3.000,00
Sezione di Firenze € 4.000,00
Sezione di Grosseto € 3.000,00
Sezione di Latina € 3.000,00
Sezione di Pisa € 4.000,00
Sezione di Rieti € 2.500,00
Sezione di Siena € 2.500,00
Sezione di Viterbo € 2.500,00

All'leconomo € assegnato altresi un separato fordldndporto di € 3.000,00 per le spese mediarttlizzo di carta di
credito aziendale prepagata per I'acquisizionerddptti provenienti da Paesi esteri dove il pagamen effettuabile
esclusivamente con carta di credito.

Art. 7 Anticipazione straordinaria

Qualora ricorrano particolari necessita e urgenzeatura straordinaria e opportunamente rappresntaud essere
disposta dalla Direzione Generale un’anticipazismmaordinaria, di cui 'economo o il sub-econonan possono fare
uso diverso da quello per cui & stata concessgjgando che per ogni acquisto la somma spesa elsere pari 0
inferiori ad € 950,00 IVA inclusa.

Cessata la causa dell'anticipazione straordindisgapnomo o il sub-economo presentano alla Dinegi Economico
Finanziaria il rendiconto documentato delle spestesiute per I'approvazione.

Art. 8 Modalita di acquisizione di beni e servizi

Allo scopo di garantire la trasparenza delle pracedd il controllo della spesa, gli acquisti peogmabili di importo
superiore ad € 300,00 IVA inclusa devono esserersiiiati ad una procedura finalizzata allacquisig di n. 3
preventivi da parte di possibili fornitori.

Per gli acquisti da compiere in caso di urgenzaplese di importo pari o inferiore ad € 300,00 IW&lusa possono
effettuarsi individuando il fornitore e riportandon apposita nota le motivazioni di acquisto dagale al documento di
ratifica del pagamento.

Art. 9 Modulistica
L’economo e i sub-economi devono tenere un registnmito dall’lstituto, del fondo economale su @évono essere
annotati i flussi di cassa effettuati.
Il registro, quindi, dovra contenere i seguenti:dat
1. il numero d'ordine e la data a cui si riferi$oscita di cassa;
2. la descrizione, I'importo totale della speshaentro di costo;
3. Ilimporto progressivo delle uscite effettuate;
4. le anticipazioni concesse;



5. ireintegri periodici.

Art. 10 Documentazione delle spese

Tutte le spese devono essere documentate condanpagione di scontrino fiscale parlante o riceVistzale intestata
all'lstituto (Istituto Zooprofilattico Sperimentaldel Lazio e della Toscana M. Aleandri, Via Appaova n. 1411 -
00178 ROMA - codice fiscale 00422420588 Partita 1'08887091007) rilasciata dall’operatore economimm le
modalita di cui al successivo art. 11.

In caso di emissione di fattura da parte dell'op@eeconomico, in esecuzione delle linee guidandefcon decreto
ministeriale 55/13, attuativo della legge 244/20008tituto accetta esclusivamente fatture elefitbe, trasmesse in
forma elettronicaattraverso il Sistema di Interscambio, nel rispetiglle specifiche tecniche reperibili sul sito
www.fatturapa.gov.it. Il codice univoco inseritolliiadice delle Pubbliche Amministrazioni (IPA) atbuito a questo
ente € il seguent&lFICBG

Le fatture elettroniche sono pagate esclusivameatia Direzione Economico Finanziaria dell’ente yigeverifica
contabile da parte dell’'economo, sia per la seddrale che per le Sezioni; cio al fine di consentirpagamento nei
tempi previsti dal presente Regolamento.

La verifica da parte del’economo avviene a segditinoltro della richiesta e della eventuale doeutazione atta a
comprovare I'avvenuta fornitura o il regolare etgueento del servizio.

Art. 11 Rendicontazione delle spese per il reiagro periodico

L'economo ed i sub-economi elaborano un riepilogmsile delle scritture annotate nel registro dseache evidenzia le
uscite e le entrate effettuate, finalizzate althigsta di reintegro.

Il riepilogo pud essere effettuato a scadenzaioeral mese.

In allegato allo scontrino o alla ricevuta fiscalevono essere riportati i documenti giustificatielle spese sostenute,
comprendenti richiesta di rimborso dettagliata laemi o servizi di cui si tratta, scontrino parkamt ricevuta fiscale e
attestazione dell'economo o dei sub-economi d&fzondenza del documento fiscale alla richiesteuinsono indicati i
beni oggetto dell'acquisto da parte dell'Istituto.

Il reintegro del fondo economale viene effettuatoelazione alle esigenze di disponibilita.

Dopo aver controllato gli atti e la documentaziew apposto la propria firma in calce a ciasoemdiconto,
'economo trasmette tutti i rendiconti di spesa cefativi allegati alla Direzione Economico Fiz#ria con la
descrizione delle spese sostenute ed i documerdtifigativi.

La Direzione Economico Finanziaria provvedeeihtegro in favore dell’economo e dei singoli dmnomi.

Dagli atti devono risultare le spese sostenutinaldi consentire un controllo puntuale della aduilita.

Le somme concesse quali “sospesi di cassa” devesereregolarmente registrate in apposito bollettrfine di poter
effettuare eventuali controlli sulla giacenza disa

Art. 12 Rendicontazione annuale

Il 31 dicembre di ogni anno si chiude I'esercizimahziario ed entro il 31 gennaio I'economo edhb-gconomi rendono
conto della propria gestione.

Entro il 28 febbraio di ogni anno I' economo rendl conto di tutta la gestione relativa alf@nprecedente al
Responsabile della Direzione Economico Finanziel@provvede alla approvazione definitiva.

Art. 13 Controlli

Il controllo sulla gestione del fondo economale etsp al dirigente amministrativo della Direzione oBomico
Finanziaria.

La Direzione Generale puo disporre autonome ebfi

Si provvede a verifica straordinaria di cassa aisegli mutamento definitivo della persona dellieomo e/o del sub-
€economo.



PUBBLICAZIONE

Copia della presente deliberazione é stata pulthlaissensi
della legge 69/2009 e successive modificazionngzhrazioni
in data 25.05.2015.

IL FUNZIONARIO INCARICATO
F.to Sig.ra Hieoa Quagliarella



